UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
PRO-REITORIA DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA
DIRETORIA DE SEGURANGA, TRANSITO E LOGISTICA ACADEMICA

INFORMACOES BASICAS NECESSARIAS PARA EMISSAO DA NOTA FISCAL
DE REMESSA DE EQUIPAMENTOS

Tenha em maos as seguintes informagoes:

1. Data/Hora:
- Quando o equipamento vai ser enviado para manutencao, ou seja, a data agendada pelo
servico de transporte contratado ou data em que o objeto sera postado no correio.

2. Dados do Remetente (quem esta enviando):

- CNPJ (geralmente é a UFLA CNPJ: 22.078.679/0001-74)

- Inscricdo estadual (no caso, a UFLA é isenta)

- CPF do responsavel (pessoa que esta solicitando o transporte)
- Telefone de contato

- E-mail

3. Dados do Destinatario (empresa que fara a manutengao do equipamento):
- CNPJ

- Inscricdo estadual

- Telefone

- Endere¢o completo com CEP (atualizado)

4. Dados do equipamento a ser enviado:

- Descrigdo completa do equipamento

- NUmero de patriménio (novo)

- Peso aproximado do equipamento

- DimensGes do equipamento (comprimento, largura e altura)

- Valor aproximado do equipamento

- Marca do equipamento

- Numero do NCM (Nomenclatura Comum do Mercosul) do equipamento

5. Dados do Transporte:

- Valor do Frete

- Informar o tipo de frete (préprio ou terceiros)

- Informar quem vai pagar o frete (remetente ou destinatdrio)

5.1 Caso o frete seja por meio de transportadora sao necessdrias as seguintes informagoes:
- CNPJ

- Inscricdo estadual

- Placa do veiculo

- Valor do frete



UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
PRO-REITORIA DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA
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TUTORIAL PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL DE TRANSPORTE

Acessar o SIARE - Sistema Integrado de Administracdo da Receita Estadual em:
https://www?2.fazenda.mg.gov.br/sol/

SIARE - Sistema Integrado de Administrago da Receita Estadual SessBo expira em 19:43 | Voltar | Sair

Siare

REFIS 2021 >
Caixa Postal no SIARE Acesso ao SIARE
ATICMS - AtualizacSo do ICMS
vencido A SEF muda a forma de icacdo com seus i e i a Caixa Postal no SIARE.
Cadastrar Pessoa Senha de seguranga
Alteragso Cadastral de Gréfica  Diversos servicos estéo sendo disponibiizados no SIARE, desde janeiro de 2005, com scessa restrito a pessoas juridicas &
Estabslec. Outra UF outros usudrios inscritos no cadastro informatizado ds SEF/MG. As solicitades desses servicos devem ser feitas
exclusivamente pela intemet, mediante senha de seguranca especifica. Usuario*: | Selecione um tipo
Taxa de Incéndio - Consulta .
mével Termo de Responsabilidade
Cadastro Sincronizado . Para habilitar-se a criar a senha, o contribuinte, contabilista ou empresa contabil cadastrado até 31/12/2004 deve entregar 3 CPF®:

SEF/MG um Termo de Responsabilidade, utilizands formulirio proprio e observando orientagdes pertinentes.

Certficar Dacumente Primeiro acesso SEnbal

Consulta de Contribuinte 5o 508 estd acessando o SIARE pela primeira vez, para criar sua senha de sequrancs, informe, no lado direito desta primeira

Comprovante de Inscricio tela, o tipo de usudrio, o nimero do CPF do sécio master e digite, no campo "SENHA", o Cddigo de Acesso Inicial em seu
Estadual > poder (oito digites). Na segunda tela, no campe "SENHA ATUAL", informe novamente o Cédige de Acesse Inicial . Em seguida,

crie sua senha, informando-a no campo “NOVA SENHA". Digite, novamente, a senha criads, no campo indicado. Guarde esta
Consultar PTAS N 'senha que vocé criou, com todo cuidado. Ela serd exigida nos proximos acessos. Esquec minha senha
Parcelamento/CDA/Protesto

Troca de senha Manual de acesso com certificado
Dacumento de ATEABaEo e de segursncs do SIARE serd expirads 3 cade 180 (cento & atents) diss. Vecd visuslizard menssgem comunicando 3 PR_11.0.188.0
Hab. de Contabilista/Empresa expiracio e, em seguida, a tela para troca de senha. Caso tenha esquecido sua senha ou tenha dificuldade para troci-la, faca
s contsto com a Central de Atendiments ds SEF/MG ou 3 AdministracEo Fazendaria do seu domiclio fiscal e saiicite o envio de

outra.

Habilitacdio Grafica Outra UF

Impartagdo >

Seguir os seguintes passos:

No menu esquerdo, Ir em nota fiscal avulsa depois em requerer nota fiscal avulsa e clicar.

REFIS 2021
. Acesso ao SIARE
ATIOHE - Aadizandodo IS (aiya postal no STARE

A SEF muda 2 forms de 5 b il Caixa Pastzl no SIARE,

Cadamirar Pessz Certificado Digital
Senha de seguranga

Ateracio Cadastral de Gréfica

Esiabelec, Qurs UF Diverscs servigos sstio ssnde disporibiizades no SIARE, desde jansiro de 2005, com acesso restric 2 pessoas juridicas & outros usudrios inscritos no

cadastro informatizado da SEF/MG. As solicitagies ser pela internet, de seguranca especifica. Ususrio™: ‘ Selecione um tips

Taxa de Incindio - Consult
Imével Termo de Responsabilidade

CPF*:
T —— Para habiliarse a criar a senha, o contribuinte, contabilsta ou emaresa concébil cadastrado é 31/12/2004 deve enwegar 3 SEFIMG um Termo de
Responsatiliéade. uizands formuliric préprio = obssrvando orientagdes pertinentes.
icar Docurmer Senha*:
[ e Primeiro acesso
Consulta de Contribuinte Se vocé estd acessando o SIARE pela primeira vez, para criar sus senha de seguranga, informe, o lado direita desta primeira tela, o tipo de usudric, o
niimero éa CPF do sdcio master e digite, no campo "SENHA", o Cdige de Acesso Inicizl em seu poder (oito digitos). Na segunda telz, no campo "SENHA
‘Comprovante de Inscricdo ATUAL", inferme novamente o Cédigo de Acesse Inicial . Em seguida, crie sua senha, informande-a no campo "NOVA SENHA". Digite, novamente, a senha
Estadual crisda, no campo indicace. Guarde esta senha que vocé criou, com todo cuidado. Ela serd evigics nos préximos acessos.
Esqueci minha senhs
Consultar PT&/ Troca de senha
Parcelamento/CDA/Protesta. Manual de sceszo com cartficado
A senha de sequranca do SIARE serd expirzds 2 cads 180 (cento e oitenta) dias Vock visuglizard mensagem comunicands a expiragko e, em ssquida, 2 tela R11.0188.0
Documents de Armscadacio fara troca de senha. Caso terha esquedido sua senha ou tenha dificldads pars traci-la, fags contato com a Ceneral de Arendiment da SEF/MG ou & L

Administraclo Fazendria do seu domiclio fiscal ¢ solicice o envio de outra,
Hab. de Contabilista/Empresa
‘Coneibil
HabilitagBo Grafica Outra UF

Importacio
Impresss de Termo de
Resporeabilidad Grifico

mo

Parcelamento Consultar NCM


https://www2.fazenda.mg.gov.br/sol/
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Preencher o tipo de requerente e o tipo de nota (Natureza de operagdo — Remessa).

SIARE - Sistema Integrado de Administraggo da Receita Estadual Sessdo expira em 15:01 | Voltar | Sair

Buscar Servicos

REFIS 2021 de NFA - des Basicas

ATICMS - Atualizagdo do

1CMS vencido Tipo de Requerente

Cadastrar Pessoa O Pessoa Fisica
® pessoa Juridica Ndo Inscrita

O Produtor Rural Pessoa Fisica

O Microempreendedor Individual (MEI}

Alteracdo Cadastral de
Gréfica Estabelec. Outra UF

Taxa de Incéndio - Consulta
Imével

Tipo Nota Fiscal Avulsa
Cadastro Sincronizado

Tipo de NFA: Entrada Saida
Certificar Documento Tipo de Circulagio: Interestadual &
Natureza da Operacdo: REMESSA

Consulta de C Finalidade da Emiss# NF-e normal =
Comprovante de Inscricdo Regime Tributario: Simales Nacional &
Estadual Suframa? C sim ® ndo

Consultar PTA/ 5
Parcelamento/CDA/Protesto
Documento de Arrecadacio >

Hab. de Contabilista/Empresa
Contabil

Habilitagéo Gréfica Outra UF

Importacéo

Depois de preenchido, vocé serd direcionado para a pagina onde ira preencher os dados iniciais.

SIARE - Sistema Integrado de Administracio da Receita Estadual Sess3o expira em 19:18 | Voltar | Sair

Buscar Servigos

Siare

=

St e st e s

Controle de Acesso = Consulta | Relatério

REFIS 2021 Requerer NFA

sutorregularizacio oo o Dados ici
Dados Iniciais Remetente/Destinatario Produtos/services Transporte Dados Adicionais
DAPT

Dados Iniciais de Preenchimento da NFA

Cadastro CERM

Tipe de Requerente: Pessoa Juridica Nao Inscrita

Cadastro Convénio 115/2003>
Documentos Eletrénicos
(NF-e / NFC-2 / CT-e / CT-e >
0S / BP-¢)

CDFA

cot

Consulta de Contribuinte
Certificar Documento

DAMEF

Declaragio TFRM

Documento de Arrecadagde »
e-FTA

Importacie

mep

Tipo Nota Fiscal:

Tipo Circulagdo:
Natureza da Operacdo:
Finalidade da Operacdo:
Regime Tributdrio:
CFOP:

Data Saida/Entrada:

Venda para 6rgdo Piblico:

Saida
Interestadual
REMESSA
NF-e normal

Simples Nacional
5915 - Remessa de mercadoria ou bem para conserto ou reparo

Hora Saida:

® nEo O sim

Antes de finalizar; verifique se as informagdes de todas as abas estfo corretas.

< <um

Ndo clique em finalizar depois que acabar de preencher os dados iniciais.
(CFOP: 6915 - Remessa de mercadoria ou bem para conserto ou reparo).
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Cligue em Remetente/Destinatario depois que acabar de preencher os dados iniciais. Vocé devera
informar os dados pedidos abaixo:

CNPI: | | Inscrigio Estadual: | ~ [resausen|
Meme Empresarial:

CPF Responsvel: —

Fone / Fax: 1

Email: [ |

CEP: Paist

UF: Municipie:

Distrito/Povoado!

Bairro:

Tipo Logradouro: Logradouro: i H

Complemeanta:

CNPI / CPF: | | Inscrigo Estadual: | | resawsan|
Mome [ Mome Empres=arial:

Fone / Fax: 1

Endereso  (Claue aqu para informar endereco)
CEP: Paiz:

UF: Municipio:

Distrito/Povoado:

Bairro:

Tipo Logradouro: Logradouwro: MNE:

Complemento:

Consumidor Final: 1 Sim 1 N3o

Destinatario: [1 - Contribuinte ICMS o=

Municipic de inicio do Servigo de Transporte: | |
Antes de finalizar, veriligue so as informactes de todas as abas esto corretas, - _
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Depois de preenchido todos os dados pedidos, vocé deve clicar em Dados Produtos/Servicos e
clicar em incluir item, conforme figura abaixo.

SIARE - Sistema Integrado de Administraco da Receita Estadual Sessdo expira em  19:22 | Voltar | Sair

Siare

sc A
‘ Buscar Servicos Q
s o g s

LGN Aplicativos  Controle de Acesso | Consulta | Relatério

REFIS 2021 N Requerer NFA
Autorregularizaciio > dos
Dados Iniciais Remetente/! ari Da . Transporte Dados Adicionais
vigos
part ' Dados dos Produtos/ Servicos 0 Registro(s) < 0de0 > 0 Ir
Cadastro CERM > Item NCM Grupo Descricio do Produto/Servico Origem Unidade de Medida Quantidade Valor Unitario R$ Valor Total R$
S . . o -
Cadastro Convénio 115/2003 - Para incluir, excluir e alterar e utilize os. ao Iadu.." . -
clicar em incluir item

Documentos Eletrénicos Dados do Imposto

(NF-e / NFC-e / CT-e / CT-e >

05 / BP-e) Base Calc. ICM5 ST-Oper./Prest.: T valordofrete: ©
— Valor ICMS ST-Oper./Prest.: Somar Frete ao Total da NFA? O sim Onso
5 Valor Total dos Produtos/Prest: 0,00 Valor Total do IPIL:

Valor Total da NFA: 0,00

Consulta de Contribuinte

Antes de finalizar o requerimento verifique as informacdes de cada guia.

Certificar Documente 1- 0 Valor do Frate para fins de cobranca do imposto poderd ser akterado pela SEF/MG.

DAMEF

Declaracde TFRM

Documento de Arrecadagdo
e-PTA

Importagio

Vocé serd direcionado para uma nova pagina onde devera preencher o Grupo, NCM, Descrigao
do produto, Origem, Unidade de medida, Quantidade e Valor do produto a ser transportado.

SIARE - Sistema Integrado de Administragdo da Receita Estadual Sessdo expira em 15:55 | Voltar | Sair

Siare

sc A
‘ Buscar Servicos Q
e i

LLGEY Aplicativos  Controle de Acesso  Consulta | Relatério

REFIS 2021 > Incluir Ttem de NFA

Autorregularizagio

Incluir Dados dos Produtos / Servicos

DAPI > Descrigdo do Produte Unidade - Valor
Grupo NCM 7 Servicos Origem de Medida Quantidade e oo
Cadastro CERM ] Pesquisar o o
Cadastro Convénio 115/2003> = e =] ]
Documentos Eletrinicos =2 Pesquisar =2 =2
(NF-e / NFC-e / CT-e / CT-e >
05 / BP-€) = Pesquisar [~] -]
CDFA ] Pesquisar o o
coT = Pesquisar =] =
Consulta de Contribuinte = Pesquisar C] =
Certificar Documento = (R = Cl
amer ] Pesquisar a ]
N 5] Pesquisar a a
Declaracio TFRM
Decumento de Arrecadagdo >
e-FTA >
Importacdo
men
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Ap0ds preencher os dados para incluir item, vocé devera informar o valor do frete e marcar a opgdo
de Somar frete ao total da NFA.

SIARE - Sistema Integrado de Administragio da Receita Estadual Sessdo expira em 19:39 | Voltar | Sair

Siare

SEF
Buscar Servicos

GEWTN Aplicativos  Controle de Acesso  Consulta  Relatério

REFIS 2021 > Requerer NFA
Autorregularizacio >
Dados Iniciais Remetente/D ] Do Transporte Dados Adicionais
T i Dados dos Produtos/ Servigos 1 Registro(s) < 1del > 1 Ir
A Descrigao do 5 Unidade de 5 Valor Unitario  Valor Total
Cadastro CERM Item NCM  Grupe Produlo/Service: Origem Medida Quantidade RS R$
Cadastra Convénio 115/2003> 0001 84733042 OUTROS Modulo Didatico Nacional uN 1,0000 1.637,8700 1.637,87 ‘ Depois de incluir o item
P Para incluir, excluir e alterar produtos e servicos utilize s comandos ao lado. = O
(NF- / NFC-e / CT-2 / CT-& ~
0S / BP-g) Dados do Imposto
5 Base Calc. ICMS ST-Oper./Prest.: -1 50,00
CIE PETE) v e s Informar o valor do
. Valor ICMS ST-Oper./Prest.: Somar Frete ao Total da NFA? ® sim O ngo frete e incluir na NFA
Valor Total dos Produtos/Prest: 1.637,87 Valor Total do IPL:
Consulta de Contribuinte
Valor Total da NFA: 1.727,87
Certificar Documenta
Antes de finalizar o requerimento verifique as informacdes de cada guia.
DAMEF > 1-0Valor do Frete pars fins de cobranca do impests poderd ser sherads pels SEF/MG

Declaragio TFRM >
Documento de Arrecadagio >
e-FTA

Importacdo

D >

Feito isso, vocé devera clicar na aba Transporte e preencher os dados pedidos.

LELEN Aplicativos  Controle de Ac: Consulta = Relatério

REFIS 2021 > Regquerer NFA
Autorreqularizacio . i
Dados Iniciais Remetente/Destinatario il s Transporte Dados Adicionais
DAPL P
Cadastro CERM ino- . - - .
dastre Tipo: O prépriol O Praprio/Outros2 ® De Terceiros O Tangido/Sem transporte
Cadastro Convénio 115/2003> N " . .
e Jd Contratado? (O Sim ® Nao . Caso tenha contratado o frete informar aqui

Documentos Eletrénicos B inatar .3
(HNroe ] NFece ) CTef CToe Frete por conta do: @ Remetente () Destinatario ) outros 1d:
08/ BP-e) CFOP do Frete: ]
COFA

Identificacdo do Transportador « Caso ja tenha contratado o frete informar os dados abaixo
coT

CNPJ / CPF: Inscricdo Estadual:
Consulta de Contribuinte Nome / Nome Empresarial:
Certificar Documenta Placa: 4 Renavam: 5 UF: a
DAMEF >

Volumes
Declaracdo TFRM . X

Quantidade: 1 Nimero:
Documente de Arrecadacie » Espéde: (o (e
AL Marca: Peso Liquido:
Importagéo

meo . Antes de finalizar, verifique se as informagies de todas as abas estio corretas.

1-Veiculo registrado em nome do contribuinte (Remetent=/Destinatdrio)
Tdentificaciio > 2-Veiculo operada pela contribuints em regime farmal de locacSo, comodato ou qualquer outra forma d cess3o, anerasa ou nde.
3-Informar o . do CHBJ ou CRF ou IE do tomador do servica de transports, se diferante do Remerente/Destinatirio.
~ L 4-Tratanda-se de carga transportada por reboque, informar as) placa(s) no campo observacées da aba Dados Adicienais.
Domicilio Tributaric c 5-0 preanchimento do campa RENAVAM somente & necessdrio se ndo for informada a placa.
Eletrénico (DT-&)

Inscrigdo Estadual

* Caso ja tenha uma empresa de transporte contratada, vocé deve informar os dados dessa
empresa.
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Na ultima aba, Dados Adicionais ndo é obrigatdrio o preenchimento, podendo finalizar o pedido
clicando em finalizar.

SIARE - Sistema Integrado de Administragdo da Receita Estadual Sessdo expira em 15:18 | Voltar | Sair

Siare !

SEF
Buscar Servicos
e

BBy Aplicativos  Controle de Acesso  Consulta | Relatério

REFIS 2021 Requerer NFA

Autorregularizagio Dados

Dados Iniciais Remetente/Destinatario P Fa Transparte Dados Adicionais

part Dados Adicionais da NFA

EEEDET om — ’

Cadastra Convénio 115/2003 Licenca Amblental: N&o ha a necessidade de informar nada aqui

Documentos Eletrénicos
(NF-g / NFC-g / CT-e / CT-¢ >
05 / BP-g)

CDFA
coT
Consulta de Contribuinte

§ Informag@es Complementares:
Certificar Documento

Finalizar e aguardar a

DAMEF andlise do pedido
Declarago TFRM
= Fa
Documento de Arrecadagio
— . Antes de finalizar, verifique se as informac3es de todas as abas estdo corretas.
Importacio
ITCD

Ap0s finalizado o pedido da nota, vocé recebera um nimero de protocolo e uma senha, anote-
os. No prazo de 2 dias vocé deverd acessar novamente o SIARE e verificar se seu pedido foi
deferido ou ndo.

Em usudrio escolha a opgao “Protocolo” digite o nUmero que vocé anotou no dia da solicitagdo
da nota, seu CPF e a senha que vocé também ja havia anotado.

Se houver algum problema com o pedido vocé serd informado para corre¢do e caso tenha sido
deferido, havera um icone para impressao da nota fiscal.

Acesso ao SIARE

Certificado Digital

Usudrio*: | Protocolo ~
sl | DIGITE O NUMERO

CPF*:
Senha*:

Esqueci minha senha
Manual de acesso com certificado

PR_11.0.188.0



